ZARZADZENIE Nr 09/2015
Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Stanistawa Mikolajczyka w Raczkach
z dnia 17 marca 2015 r.

w sprawie: Wprowadzenia ,,Procedur zapewnienia bezpiecznego pobytu uczniow w Szkole
Podstawowej im. Stanistawa Mikotajczyka w Raczkach”.

Na podstawie :

1. Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
pracy w publicznych i niepublicznych szkolach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69),

2. Rozporzgdzenia Ministra Pracy z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogolnych przepisow bezpieczenstwa i higieny

pracy (tekst jedn.: Dz. U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650),

3. Ustawa o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. (Dz. U. nr 256 z 2004, poz. 2572 ze zmianami),

4. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela - tekst znowelizowany (Dz. U. z 2006 r. nr 97, poz.674 ze
zmianami),

5. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 v. KODEKS PRACY (tekst jednolity: Dz. U. 1998 r. Nr 21 poz. 94 ze zmianami),

6. Rozporzqdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogolnych przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy (tekst pierwotny: Dz. U. z 1997 r. nr 129

poz. 844, tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. nr 169 poz. 1650),

7. Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 w sprawie warunkow technicznych jakim powinny
odpowiadac budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2002 r. nr 75, poz. 690),

8. Rozporzgdzeniu MENiS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. nr 6 poz. 69;. §§ 30-39),

9. Rozporzgdzeniu MENIS z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkow sposobu

organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2001 r. nr 135,
poz.1516). Rozporzgdzenie obowigzuje od 10 grudnia 2001r.,

10. Rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie okreslenia warunkoéw bezpieczenstwa osob
przebywajgcych w gorach, plywajqcych, kapigcych sig i uprawiajgcych sporty wodne (Dz. U. Nr 57 z dnia 7 czerwca
1997 r. poz. 358).Rozporzqdzenie to obowiqzuje od 22 czerwca 1997r.,

11. Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. Nr 6 poz. 69 z 2003 r.ze zmianami,; § 40 -52),

12. Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkow przy pracy i chorob
zawodowych (Dz. U. Nr 199z 2002 r., poz.1673),

13.Ustawa PRAWO O RUCHU DROGOWYM z dnia 20 czerwca 1997 r. (Dz. U. Nr 98 poz. 602)ze zmianami —art.: 6,
11,12, 18a,27, 32, 43, 57, 57a, 60 ust. 2 pkt. 4, 63, 87, 96, 97.1, 97.2i 97.2a oraz 109 ust. 4 pkt. 1i 2.),

14. Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz. U. Nr 148, poz.973).

zarzadza sie¢, co nastepuje:

§1

Wprowadzam ,,Procedury zapewnienia bezpiecznego pobytu uczniow w Szkole Podstawowej im.
Stanistawa Mikotajczyka w Raczkach”, co stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 09/2015

Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Stanistawa Mikotajczyka w Raczkach
z dnia 17 marca 2015r.

PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW
W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. STANISEAWA MIKOLAJCZYKA
W RACZKACH

WSTEP

Procedury zapewnienia bezpiecznego pobytu ucznidw w szkole okreslaja sposoby
postepowania i reagowania nauczycieli oraz innych pracownikow szkoty w sytuacjach: zagrozenia
bezpieczenstwa, zdrowia i zycia ucznidéw, wobec ucznidw przejawiajacych negatywne zachowania,
wspotpracy z rodzicami oraz innych nieprzewidzianych zdarzen zaktocajacych prawidtowy proces
dydaktyczno- opiekunczo- wychowawczy szkoty.

Na kazdy =zaistnialy przejaw negatywnego zachowania ucznidw, kazdy nauczyciel i
pracownik szkoly zobowigzany jest do odpowiedniego reagowania. Wtasciwa reakcja
wychowawcy, pedagoga, dyrekcji szkoly, adekwatna do zaistniatego zdarzenia oraz powiadomienie
w razie potrzeby stosownych instytucji, daje gwarancje, ze podjete dzialania zapewniajg
bezpieczenstwo uczniow.

CELE PROCEDUR

CELE GLOWNE:
* Zwigkszenie bezpieczenstwa ucznidéw w szkole.
* Bezpieczne i skuteczne zarzadzanie szkots.

CELE SZCZEGOLOWE:
* Wdrazanie zasad postgpowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka.
¢ Usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniow.
* Zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoly.
¢ Skuteczne dziatanie szkoly w nieprzewidzianych sytuacjach.
Dotyczy:
* nauczycieli
* rodzicéw
*  uczniow

e pracownikow administracyjno-obstugowych

TELEFONY ALARMOWE:

999 - POGOTOWIE RATUNKOWE
998 - STRAZ POZARNA

997 — POLICJA



Spis tresci

Procedura:

29.
30.
31.
32.

Przebywania os0b postronnych w budynku szkoly

Rozpoczynania i zakonczenia zaje¢¢ szkolnych

Organizacji zaj¢¢ dydaktycznych

Kontaktow z rodzicami

Prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy dotyczacej odbierania dziecka ze
szkoly oraz zaje¢ pozalekcyjnych

Usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow

Zwolnienia uczniow z zaje¢ dydaktycznych

Postepowania z uczniem, ktory ma dolegliwos$ci zdrowotne na lekcji

Postepowanie z uczniem, ktory zle zachowuje si¢ na lekcji

. Postepowania wszystkich pracownikow szkoly w sytuacjach zagrozenia uczniow

demoralizacja w tym metody wspoélpracy szkoly z policja

. Uzywanie wulgaryzmow wobec rowiesnikow, agresja slowna

. Udzial uczniow w béjkach

. Palenie papierosow w szkole

. Kradziez na terenie szkoly

. Post¢gpowania w przypadku stosowania przemocy i agresji psychicznej przez uczniow.
. Postepowania w przypadku niszczenia i dewastacji mienia szkolnego przez ucznia.

. W przypadku licznych nieobecnosci, spoznien, wagarow

. Organizacji przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli

. Korzystania z szatni szkolnej

. Zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci

. Uzywania telefonow komorkowych i innych urzadzen elektronicznych

. Bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego

. Zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania-fizycznego

. Korzystania ze szkolnego placu zabaw

. Funkcjonowania stolowki szkolnej

. Pelnienia dyzuru w stolowce szkolnej

. Przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci ucze¢szczajacych do Swietlicy

. Postepowania z uczniami, ktorzy nie sa zapisani do Swietlicy, a zostali czasowo

pozostawieni bez opieki z roznych przyczyn

Przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej przez rodzicow
Sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych
Sprawowania opieki nad uczniami przebywajacymi w bibliotece szkolnej
Organizacja wycieczek , wyjazdow rekreacyjno — sportowych

W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeplywu informacji pomiedzy organami
szkoty oraz calym Srodowiskiem szkolnym, a przede wszystkim zapewnienia bezpiecznego pobytu



dziecka w szkole, stosuje si¢ nastepujace procedury:
I. Przebywania oséb postronnych w budynku szkoly

1. Przebywanie os6b postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.

2. Pracownicy obstugi szkoly oraz nauczyciele sg zobowigzani do pozyskania informacji od os6b
postronnych o celu ich wizyty w szkole.

3. W przypadku nie uzyskania konkretnej informacji o celu wizyty osoby postronnej, nauczyciel
lub pracownik obstugi jest zobowigzany do nakazania tej osobie natychmiastowego opuszczenia
budynku szkoly. Jezeli osoba odmawia opuszczenia szkoty lub zachowuje si¢ agresywnie nalezy
niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie dyrekcj¢ szkoty.

I1. Rozpoczynania i zakonczenia zaje¢ szkolnych

1. Uczniowie uczeszczajacy do $wietlicy oraz uczniowie dojezdzajacy pozostaja pod opieka
wychowawcow $wietlicy od godz. 7.00.

2. Pozostali uczniowie przychodza do szkoty nie wczesniej niz 15 minut przed rozpoczeciem zajec
lekcyjnych i oczekuja na rozpoczecie zajec na parterze szkoly ( dotyczy to takze rodzicow ).

3. Uczniowie podczas pobytu w szkole sa pod statg opieka nauczycieli.

4. Rodzice/prawni opiekunowie uczniow oddziatow przedszkolnych i klas I odbieraja swoje dzieci
zaraz po zakonczeniu zaje¢ szkolnych, jesli dziecko uczgszcza do $wietlicy to rodzice zglaszaja
odbidr nauczycielowi swietlicy.

5. Rodzice/prawni opiekunowie niemogacy osobiscie odebra¢ dziecka ze szkotly, zobowigzani sg do
przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w nagtych przypadkach telefonicznie lub
osobiscie) kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoly. Zgtaszaja te sytuacje wychowawcy klasy
oraz (jesli dziecko korzysta ze $wietlicy) takze nauczycielowi §wietlicy. Fakt telefonicznej prosby
zwolnienia dziecka do domu nalezy opisa¢ w notatce i przechowywacé w teczce wychowawcy.

I11. Organizacji zaje¢ dydaktycznych

1. Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie z planem
zaj¢¢ uczniow.

2. Dzwonek rozpoczyna 1 konczy zajecia lekcyjne.

3. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaj¢¢ lekcyjnych, nie wolno im samowolnie
oddalac si¢ poza jej teren.

4. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza list¢ obecnosci, zaznacza nieobecnosci i na biezaco notuje
spOznienia.

5. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce lub
innych nauczycieli oraz informacje umieszczone na tablicy ogloszen.

6. Uczniowie maja mozliwo$¢ przechowywania w szkole podrgcznikow, instrumentdéw muzycznych
1 innych pomocy naukowych niezbgdnych im do procesu dydaktycznego (w salach lekcyjnych,
przedmiotowych, w szatni oraz innych pomieszczeniach w miar¢ mozliwosci i potrzeb).

7. Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali; odpowiadajg za
to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni.

8. Na poczatku roku szkolnego nauczyciel - opiekun klasopracowni w ktorej opracowany jest
regulamin, zapoznaje z nim uczniow.

IV. Kontaktow z rodzicami

1. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i problemow dydaktyczno-wychowawczych
z nim zwigzanych rodzice uzgadniaja (w zalezno$ci od rodzaju sprawy) z nauczycielem
przedmiotu, z wychowawca klasy, z pedagogiem szkolnym. Jezeli efekt tych rozmoéw nie
satysfakcjonuje ich, udaja si¢ do Dyrektora Szkoty.



2. Do kontaktow z dyrektorem szkoly w sprawach ogo6lnych, dotyczacych catej klasy, uprawnieni sg
przedstawiciele oddziatowych rad rodzicow.

3. Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywajg si¢ co najmniej cztery razy w roku.

4. Rodzice bezposrednio kontaktuja si¢ z nauczycielem w czasie zebran ogolnych i godzinach
konsultacji (z wykluczeniem przypadkéw naglych) lub po wczesniejszym ustaleniu, w innym
dogodnym dla nauczyciela terminie. Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny, e-mailowy na
zasadach uzgodnionych z nauczycielem.

V. Prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy dotyczacej odbierania dziecka ze szkoly
oraz zaje¢c pozalekcyjnych

1. Kazdy wychowawca klas I szkoty podstawowe;j :

a. Zbiera od rodzicéw oswiadczenia (termin — pierwszy tydzien wrzesnia), w ktorych rodzice
zobowigzuja si¢ do przyprowadzania i odbierania dziecka ze szkoty ( rodzic moze wyznaczy¢ inng
osobe). ZALACZNIK NR 1

b. Gromadzi i przechowuje o$wiadczenia w teczce wychowawcy do konca roku szkolnego.

c. Zamieszcza w dzienniku liste dzieci uczgszczajacych na zajecia pozalekcyjne odbywajace sie w
szkole.

2.Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym roku
szkolnym.

VI. Usprawiedliwiania nieobecnos$ci uczniow

1. Usprawiedliwien nieobecno$ci ucznidow na zaj¢ciach edukacyjnych dokonuja rodzice/prawni
opiekunowie, dostarczajac do wychowawcy klasy pisemng prosbe o usprawiedliwienie.
2. Ponadto usprawiedliwienie moze nastgpi¢ na podstawie:

* zwolnienia lekarskiego;

* zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkot¢ np. w zawodach

sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).

3. Pisemne usprawiedliwienia nieobecnos$ci uczniowie przynosza maksymalnie do jednego tygodnia
po dacie ustania nieobecnosci. W przeciwnym wypadku godziny nieobecne sg nieusprawiedliwione.

VII. Zwolnienia uczniow z zaje¢ dydaktycznych

1. Zwolnienie uczniéw nastepuje na podstawie zwolnienia od rodzicow, pielggniarki szkolnej lub
wlasnej decyzji nauczyciela wychowawcy w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami.

2. Ucznibw moze zwolni¢ wychowawca lub nauczyciel uczacy w klasie (w porozumieniu z
rodzicami ucznia).

VIII. Post¢powania z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji nauczyciel podejmuje
nastepujace dziatania:

* Zasiega opinii pielggniarki szkolnej, ktéra w razie potrzeby skontaktuje si¢ z rodzicami i
ustali z nimi dalsze postgpowanie w sprawie ucznia.

* W przypadku nieobecno$ci pielegniarki kontaktuje si¢ z wychowawca klasy, ktory
telefonicznie ustali z rodzicami ucznia forme¢ powrotu dziecka do domu (w razie
nieobecnosci wychowawcy dziatania podejmuje pedagog szkolny lub dyrekcja szkoty).
Chory uczen nie moze samodzielnie opusci¢ szkoty.

2. Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoly, w wyniku ktérego uczen doznat urazu, utracit
przytomno$¢ lub ma silne dolegliwosci bolowe pielegniarka lub w czasie jej nieobecnosci
nauczyciel/dyrekcja szkoty wzywa pogotowie ratunkowe 1 powiadamia o tym fakcie
rodzicow/prawnych opiekunow dziecka.



2a. Powiadamia dyrektora o zaistnialej sytuacji.
3. Uczen chory nie moze pozosta¢ bez opieki.

IX. Postepowanie z uczniem, ktory zle zachowuje si¢ na lekcji

Nauczyciel podejmuje nastepujace dzialania:

1. Podejmuje dzialania majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia regulaminowi szkolnemu.

2. Zgtasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy.

3. Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasigga opinii pedagoga i w razie potrzeby wzywa
rodzicow w celu poinformowania o zachowaniu dziecka.

4. Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkoty.

5. Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkola pozostaje w bezposrednim kontakcie z rodzicami
w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli sg to sytuacje nawracajace, ustala si¢ system
pracy z uczniem i oddziatywan indywidualnych (pedagog, wychowawca, rodzice) w celu eliminacji
zachowan niepozadanych np. zawarcie kontraktu. ZALACZNIK NR 2 oraz ZALACZNIK NR 3
6. Zglasza sprawe do dyrektora

X. Postepowania wszystkich pracownikow szkoly w sytuacjach zagrozenia uczniow
demoralizacja w tym metody wspolpracy szkoly z policja

1. W przypadku uzyskania informacji, Zze uczen uzywa alkoholu, narkotykow, s$rodkow
psychotropowych lub innych substancji w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia nauczyciel
powinien podja¢ nastepujace kroki:

* przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy;

* wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego 1 dyrektora szkoty;

* wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci.
Uczen zostaje zobowigzany do zaniechania negatywnego postgpowania natomiast rodzice
do szczegb6lnego nadzoru nad dzieckiem. Wychowawca moze zaproponowa¢ rodzicom w
ramach interwencji profilaktycznej skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i
udziatlu dziecka w programie terapeutycznym,;

¢ Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty woéwcezas dyrektor
szkoly pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.

* Podobnie w sytuacji gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem itp) a zastosowanie ich nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor
szkoty powiadamia sad rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji
tych instytucji.

2. Gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen be¢dacy pod wplywem
alkoholu lub narkotykéw powinien podja¢ nastepujace dziatania:

* powiadamia wychowawce klasy;

¢ odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego.

* wzywa pogotowie ratunkowe w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia,
ewentualnie udzielenia pomocy medycznej;

* zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/prawnych opiekundéw, ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly. Gdy rodzice odmowig
odebrania dziecka, o pozostaniu dziecka w szkole lub przeniesienia do placowki stuzby
zdrowia badz przekazaniu do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po
ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia z dyrektorem szkoty;



* dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wplywem alkoholu odmawiaja przyjscia do szkoly, a jest on agresywny lub zagraza zyciu
lub zdrowiu innych osob.

* Jezeli powtarzaja si¢ przypadki w ktorych uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub
narkotykow na terenie szkoly, to dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomienia o ty policji
lub sadu rodzinnego.

3. W przypadku, gdy nauczyciel lub pracownik szkoly znajduje na terenie szkoty substancje
przypominajaca wygladem narkotyk powinien ja zabezpieczy¢ do przyjazdu policji oraz
powiadomi¢ dyrektora szkoly. W miar¢ mozliwosci probuje ( o ile jest to mozliwe w zakresie
dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

4. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk podejmuje nastepujace dziatania:

* w obecnosci innej osoby (pedagoga, wychowawcy, dyrektora) ma prawo zadaé, aby uczen
przekazal mu tg substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni. Nauczyciel nie
ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia jest to
czynno$¢ zastrzezona wylacznie dla policji;

* powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa;

* gady uczen odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania zawartosci teczki,
dyrektor wzywa policje.

* Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac¢ ja do jednostki policji. Wezesniej probuje ustali¢
w jaki sposob 1 od kogo uczen nabyt substancje. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje.

5. W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materiatow wybuchowych i innych
niebezpiecznych substancji nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoly, zapewni¢ bezpieczenstwo
osobom przebywajacym na terenie szkoty oraz uniemozliwi¢ dostep innym uczniom do tych
przedmiotow.

6. W ramach dlugotrwatej pracy szkota i policja utrzymuja stala, biezaca wspotprace w zakresie
profilaktyki zagrozen. Koordynatorami tej wspotpracy jest pedagog szkolny oraz specjalista od
spraw nieletnich w jednostce policji. Do wspoétpracy ze szkota zobowigzany jest takze dzielnicowy
w rejonie ktorego znajduje si¢ szkota.

W ramach wspoélpracy z policja organizuje si¢:

* Spotkania pedagoga szkolnego, nauczycieli, dyrekcji szkoty z zaproszonymi specjalistami,
podejmujace tematyke zagrozen przestepczoscia oraz demoralizacja dzieci 1 mlodziezy w
srodowisku.

* Spotkania tematyczne dzieci 1 mlodziezy 2z udzialem policjantow na temat
odpowiedzialnosci karnej nieletnich, prawnych aspektow narkomanii, cyberprzemocy,
zachowan ryzykownych oraz unikania zagrozen.

* Informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoty wypekniajacych znamiona
przestepstwa, stanowigcych zagrozenie dla zycia i zdrowia uczniow.

* Udzielanie przez policje pomocy szkole w rozwigzywaniu trudnych, mogacych miec
podtoze przestgpcze problemoéw, ktore zaistnialy w szkole.

* Wspolny udziat szkoty 1 policji w lokalnych programach profilaktyki zwigzanych z
zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom.

XI. Uzywanie wulgaryzmow wobec rowiesnikow, agresja slowna

1. Przekazanie informacji wychowawcy klasy o zaistnialym zdarzeniu (bezposrednio-stownie oraz
posrednio-zapis w zeszycie uwag).

2. Rozmowa wychowawcy z uczestnikami zaj$cia, okreslenie przyczyn i skutkow

3. Powiadomienie rodzicéw o zaistniatej sytuacji.

4. Rozmowa wychowawcy z uczniem, jego rodzicami w obecnosci pedagoga szkolnego,
zobowigzanie rodzica i ucznia do podjecia terapii w celu radzenia sobie z agresja.



5. Przeproszenie uczestnikow zaj$cia.
6. Przygotowanie przez ucznia lekcji wychowawczej na temat kultury jezyka.

XII. Udzial uczniow w béojkach

1.Interwencja bezposrednia:
* rozdzielenie uczniow
* udzielenie pomocy medycznej poszkodowanym (o ile jest taka potrzeba)
2. Poinformowanie o zdarzeniu: wychowawce klasy, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty,
rodzicOw uczniow.
3. Interwencja wychowawcy:
* wpis do zeszytu uwag klasy
* rozmowa z uczniami (uczestnicy, $wiadkowie) — ustalenie powodu i przebiegu bojki
* skierowanie uczestnikéw do pedagoga szkolnego
* wychowaweca ustala wobec ucznia kare zgodnie ze Statutem Szkoty
4. Rozmowa wychowawcy z uczniem, jego rodzicami w obecnosci pedagoga szkolnego,
zobowigzanie rodzica i ucznia do podjecia terapii w celu radzenia sobie z agresja.
5. W klasach w ktorych wystgpit fakt bojki przeprowadzenie lekcji na temat radzenia sobie z

agresja.
XIII. Palenie papierosow

1.Poinformowanie wychowawcy klasy o fakcie palenia papieroséw przez ucznia (bezposrednio oraz
przez wpis w zeszycie uwag klasy).
2. Interwencja wychowawcy:
* rozmowa z uczniem — u§wiadomienie probleméw zwigzanych z paleniem tytoniu
* powiadomienie rodzicOw ucznia
* powiadomienie pedagoga szkolnego 1 interwencja pedagoga szkolnego na wniosek
wychowawcy w sytuacji powtarzajacej si¢
* zlecenie uczniowi przygotowanie lekcji wychowawczej na temat szkodliwosci palenia
papierosoOw
* Prowadzenie dziatan profilaktycznych : pogadanki na lekcjach, realizacja programow
prozdrowotnych, prowadzenie na terenie szkoty akcji promujacych zdrowy styl zycia.

XIV. Kradziez na terenie szkoly

Uczniowie nie powinni do szkoly przynosi¢ warto$ciowych rzeczy. Za przedmioty wilasne
pozostawione na korytarzu szkolnym takze w czasie przerwy odpowiada uczefh. Jest on
zobowigzany do nalezytego pilnowania swojej wlasnosci.
Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zaginione lub uszkodzone rzeczy ucznia.
W przypadku, kiedy zaginie rzecz nalezaca do ucznia powinien on lub jego rodzice:
e zglosi¢ ten fakt nauczycielowi i /lub wychowawcy klasy, ktéry podejmuje czynno$ci
wyjasniajace
* gdy zachodzi podejrzenie kradziezy wychowawca klasy zgtasza sprawe¢ do dyrektora szkoly
oraz do pedagoga szkolnego, ktorzy zapoznajg si¢ z okoliczno$ciami sprawy;
* w przypadku ustalenia sprawcy zobowigzuje si¢ jego rodzicéw do zwrocenia skradzionej
rzeczy lub finansowej rekompensaty na rzecz poszkodowanego;
* w przypadku nie ustalenia sprawcy dyrektor szkoty dazy do polubownego zakonczenia
sprawy
* wychowaweca ustala wobec ucznia kare zgodnie ze Statutem Szkotly
* w razie znaczacej kradziezy a takze w przypadku jej powtarzania si¢, rodzice ucznia
poszkodowanego oraz dyrektor szkoty maja prawo zglosi¢ ten fakt na Policje lub/i do Sadu
Rodzinnego i Nieletnich.



XV. Procedura postepowania w przypadku stosowania przemocy i agresji psychicznej
przez uczniow.

Przez przemoc psychiczng rozumie sig:
- zastraszanie, o$mieszanie, ponizanie, szantazowanie, wymuszenia, psychiczne zne¢canie sig,
drwiny, ztosliwe plotkowanie, stowne wyzywanie si¢, grozenie itp.

Jezeli uczen czuje si¢ poszkodowany przez innego ucznia lub ucznidw, (moze), powinien zglosic
przypadek takiej przemocy:

wychowawcy klasy lub pedagogowi/psychologowi oraz rodzicom;

- robwniez osoby bedace $wiadkami takich sytuacji lub majace informacje o nich powinny w/w
osobom zglosi¢ je;

- rodzice maja prawo i obowigzek zgtosi¢ wychowawcy lub pedagogowi fakt stosowania przemocy
w stosunku do ich dziecka;

- wychowawca klasy przy pomocy pedagoga szkolnego podejmuje dziatania wyjasniajace oraz
profilaktyczno- terapeutyczne ;

- jezeli problem dotyczy klasy lub grupy, pedagog prowadzi stosowne zaje¢cia (na zyczenie
wychowawcy) lub organizuje spotkanie z psychologiem w PPP;

- w powaznych przypadkach zngcania si¢ nad uczniem czy uczniami dyrektor szkoty wraz z
pedagogiem decyduje o powiadomieniu Policji lub Sagdu Rodzinnego i Nieletnich.

XVI. Procedura postepowania w przypadku niszczenia i dewastacji mienia szkolnego przez
ucznia.

W przypadku zauwazenia faktu niszczenia mienia szkolnego przez ucznia:

* nalezy zglosi¢ ten incydent do nauczyciela i/lub wychowawcy klasy, ktory powiadamia
dyrektora szkoty lub pedagoga szkolnego;

* wychowawca powiadamia rodzicOw ucznia, pedagoga szkolnego 1 Dyrekcje Szkoty;

* rodzice s3 wezwani do szkoly w celu naprawienia szkody lub rekompensaty finansowej lub
IZE€CZOWE]j;

¢ wychowawca ustala wobec ucznia konsekwencje popetnionego czynu zgodnie ze Statutem
Szkoty;

e w przypadku, gdy szkoda jest znaczaca lub czyny dewastacji powtarzajg si¢ dyrektor szkoty
powiadamia oprocz rodzicoOw ucznia takze Policje i/lub Sadu Rodzinnego i Nieletnich.

XVII. Procedura w przypadku licznych nieobecnosci, sp6zZnien, wagarow

Wychowawca przeprowadza indywidualng rozmowe z uczniem

Informuje rodzicow o frekwencji dziecka (wpis do dzienniczka, zeszytu kontaktow, kontakt

telefoniczny, dziennika elektronicznego).

3. W przypadku dalszych nieobecno$ci wychowawca wzywa rodzica do szkoty (telefonicznie
lub w formie pisemne;j).

4. W przypadku braku poprawy frekwencji wychowawca klasy w porozumieniu z rodzicem i
pedagogiem ustalajag forme¢ pomocy dla ucznia i formy wspdlnych dziatan wychowawczych
(np. objecie ucznia opieka psychologiczno-pedagogiczna).

5. W przypadku dalszej nieobecnosci ucznia i braku kontaktu z rodzicami ustala si¢ termin
wizyty pedagoga i wychowawcy w domu.

6. W przypadku nieuzasadnionej, cigglej nieobecnos$ci ucznia trwajacej dwa tygodnie, do
rodzicoéw wysyla si¢ informacj¢ o nierealizowaniu obowiazku szkolnego przez dziecko

7. Jezeli w ciaggu nastgpnego tygodnia od daty wystania powiadomienia, uczen nadal nie

realizuje obowigzku szkolnego, kieruje si¢ do rodzicow upomnienie a w dalszej kolejnosci

postgpowanie egzekucyjne.

N —



8. Jezeli zastosowane $rodki zapobiegawcze nie przyniosg pozytywnych efektow, sprawe
kieruje si¢ do Sadu Rodzinnego dla Nieletnich.

XVIII. Organizacji przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli

Nauczyciel:

1. Niezwlocznie po dzwonku na przerw¢ rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie z
harmonogramem.

2. Zajmuje miejsce/stanowisko w przydzielonym sektorze/korytarzu, ktore opuszcza wraz z
dzwonkiem na lekcje.

3.Miejscem dyzuru sg korytarze szkolne, boisko, teren przed szkota.

4. W trakcie petnienia dyzuru zajmuje miejsca umozliwiajgce mu ogarni¢cie wzrokiem catego
terenu dyzurowania.

5. W miar¢ mozliwosci stara si¢ eliminowac sytuacje zagrazajgce zdrowiu i1 zyciu uczniow, wydaje
polecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniow.

6. Obowigzkowo zgtasza dyrektorowi szkoty zauwazone zagrozenie, ktorego nie jest w stanie sam
usungc.

7. Zawiadamia dyrektora szkoty o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia szkolnego
lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu ucznidw oraz pracownikOw
szkoty.

8. W miar¢ mozliwos$ci ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego (okno, drzwi, gazetki,
obrazy, itp.) przez mlodziez na przydzielonym terenie 1 powiadamia wychowawce i1 dyrektora
szkoty.

9. Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoty podczas pelnienia dyzuru, w wyniku ktérego uczen
utracit przytomno$¢ lub ma silne dolegliwosci bolowe nauczyciel wzywa telefonicznie stuzby
ratownicze (pielegniarke szkolng lub pogotowie ratunkowe). Dyzurujacy nauczyciel zobowigzany
jest do udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu.

10. Powiadamia niezwtocznie dyrektora o zaistnialej sytuacji.

11. Zglasza wychowawcy niewtasciwe zachowanie podopiecznych.

12. Pelni dyzur w sposob czynny nie zajmujac si¢ sprawami postronnymi. Nie pozwala, aby inne
czynnosci przeszkadzaly mu w rzetelnym petnieniu dyzuru.

13. Nie powinien zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastgpstwa.

14. Nauczyciel przyjmujacy zastgpstwo za nieobecnego pracownika petni rowniez dyzur w jego
zastepstwie. W przypadku, gdy ma planowo swdj dyzur, zglasza zaistnialg sytuacje dyrektorowi,
ktory wyznacza innego nauczyciela na zastgpstwo w petnieniu dyzuru.

15. Dyzury rozpoczynaja si¢ w wyznaczonych miejscach o 7.00 1 trwaja do zakonczenia zajec
lekcyjnych.

16. Regulamin pelnienia dyzuréw szczegotowo okre§la zakres obowigzkow nauczyciela
dyzurujacego. ZALACZNIK NR 4

Uczniowie:

1. W czasie przerw zachowujg si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych osob.

2. Po korytarzu i schodach przemieszczaja si¢ zachowujac bezpieczenstwo wiasne 1 innych.

3. Mogg przebywac¢ w salach tylko pod opieka nauczycieli.

4. Dbaja o czysto$¢ i porzadek w najblizszym otoczeniu, szanuja mienie szkoty (nie niszcza
sprzetow, S$cian itp.), szanujg cudza wilasnos¢ (nie niszcza plecakéw, nie zrzucaja ubran z
wieszakow w szatniach itp.).

XIX. Korzystania z szatni szkolnej/ szatni wychowania fizycznego

1. Za pozostawione w szatni rzeczy warto$ciowe (dokumenty, klucze, telefony komorkowe,
pieniadze itp.) szkota nie ponosi odpowiedzialnos$ci.



2. Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie uczniow w szatni podczas zaje¢ lekcyjnych 1
przerw.

XX. Zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci

1. Uczniowie moga korzysta¢ z Internetu wytacznie pod kontrolg nauczyciela.
2. Nauczyciel nadzorujacy prace ucznia z komputerem powinien posiada¢ odpowiednie
kwalifikacje.
3. W trakcie pracy na komputerze uczniowie majg obowigzek:
* przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo poznanych oséb;
* nie przekazywa¢ danych osobowych;
* nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;
* nie korzysta¢ z komunikatorow;
* nie zapisywa¢ na dysku komputerow $ciggnigtych z Internetu plikow graficznych,
muzycznych, filmowych itp.
* nie umieszcza¢ tre$ci obrazliwych na stronach www (ksiggi gosci itp.) 1 na dysku
komputera.
* przestrzegaC netykiety;
* w razie wystgpienia sytuacji klopotliwej, niejasnej zwroci¢ si¢ do nauczyciela o pomoc.
4. Nauczyciel wychowawca ma obowigzek uswiadomié rodzicom zagrozenia zwigzane z
Internetem.
5. Wszystkie incydenty, ktére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowiazek zglosi¢ do pedagoga
szkolnego, wychowawcy klasy w celu oceny zagrozenia i podjecia dalszych dziatah.

XXI. Uzywania telefonéw komoérkowych i innych urzadzen elektronicznych

1. Podczas zaje¢ edukacyjnych obowiazuje calkowity zakaz uzywania telefonéw komorkowych
(aparaty powinny by¢ wyciszone i schowane).

2. Poza zajeciami edukacyjnymi (przerwy) telefon moze by¢ uzywany.

3. Nagrywanie dzwicku i obrazu za pomoca telefonu, badz innego nosnika jest zabronione.

4. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zgubienie lub uszkodzenie aparatu na terenie szkoty
(uczen zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu) oraz w trakcie innych zaje¢ szkolnych
(np. wycieczka, kino).

5. Nieprzestrzeganie ustalen objetych procedurg skutkuje oddaniem urzadzenia elektronicznego
przez ucznia, wezwaniem rodzica w celu przekazania urzadzenia.

XXII. Bezpiecznego uzytkowania sprze¢tu sportowego

1. Cwiczenia prowadzone s3 z zastosowaniem metod i urzadzen zapewniajacych petne
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

2. Kosze do gry oraz inne urzadzenia, ktorych przemieszczenie si¢ moze stanowi¢ zagrozenie dla
zdrowia ¢wiczacych sa mocowane na state.

3. Stan techniczny urzadzen i sprzetu sportowego sprawdza si¢ przed kazdymi zajgciami.

4. Prowadzacy zajecia zapoznaje biorgcych w nich udziat z zasadami bezpiecznego wykonywania
¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

5. Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, ktorego uzycie moze stworzy¢ zagrozenie dla
zdrowia lub zycia.

6. Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywacé sie wytacznie pod opieka nauczyciela.

7. Korzystaé ze sprzgtu nalezy wylacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

8. Nauczyciele wychowania fizycznego informujg uczniow na poczatku roku szkolnego o zasadach
bezpieczenstwa na lekcjach oraz korzystania ze sprzgtu sportowego. Maja obowigzek podania takiej
informacji takze podczas lekcji z wykorzystaniem sprzetu sportowego.



9. Osobami powotanymi do egzekwowania przepisdéw powyzszego regulaminu sg nauczyciele
wychowania fizycznego tutejszej szkoty oraz jej dyrektor.

10. Uczniowie pobieraja i odnosza sprzg¢t sportowy z magazynu sportowego pod nadzorem
nauczyciela wychowania fizycznego.

XXIII. Zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania-fizycznego

1. Lekcje wychowania fizycznego odbywaja si¢ na odpowiednio zabezpieczonych i
przygotowanych obiektach sportowych.
2. Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajacymi z planu godzinami
wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest zabronione.
3. Grupy ¢wiczebne moga przebywaé w  sali (gérny korytarz), boisku tylko w obecnos$ci
nauczyciela.
4. Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ polecen nauczyciela, dotyczacych szczegdlnie tadu,
porzadku 1 dyscypliny.
5. Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawiac€ i korzystac z niego tylko w obecno$ci nauczyciela.
6. Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji nalezy natychmiast zglosi¢ nauczycielowi.
7. Kopanie pitki, korzystanie z przybordéw i przyrzadow w sposob niezgodny z ich przeznaczeniem
jest zabronione.
8. Niebezpieczne zachowania uczniow podczas lekcji wychowania fizycznego sg zabronione.
9. Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie, zwolnienie od
rodzicow) pozostaja pod opieka nauczyciela i1 biernie uczestnicza w zajeciach.
10. Uczniowie skarzacy si¢ na zle samopoczucie s3 zwolnieni z wykonywania ¢wiczen 1 w miare
potrzeby kierowani do pielegniarki szkolnej lub dyrektora.
11. Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia Dyrektora szkoly o kazdym powaznym
wypadku.
12. Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobistg lub
pisemng prosbe rodzica.
13. Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszczaé
miejsca ¢wiczen.

XXIV. Korzystania ze szkolnego placu zabaw

1. Przy szkole znajduje si¢ plac zabaw dla ucznidw, ktorego uzytkowanie okreslone jest
regulaminem.

2. Wszyscy uzytkownicy placu zabaw sg zobowigzani do przestrzegania jego regulaminu.

3. Na placu zabaw organizowane sg zaj¢cia rekreacyjne dla ograniczonej liczby dzieci. Dopuszcza
si¢ 1lo$¢ uczniow w liczbie ok. 20

4. Nauczyciele sprawuja opieke na placu zabaw w sposéb czynny, pozwalajacy im na obserwacje
wszystkich swoich podopiecznych.

XXYV. Funkcjonowania stolowki szkolnej

1.Ze stotéwki szkolnej korzystajg uczniowie szkoty podstawowej do spozywania obiadow.

2. Podczas przerwy obiadowej w godz. 11:00 — 11:20 obiad spozywaja uczniowie klas I-VI

3. Opieke nad uczniami podczas spozywania positkOw sprawuja nauczyciele $wietlicy, a w
oddziatach przedszkolnych nauczyciele wychowawcy.

4. Uczniowie szkoty podstawowej samodzielnie schodzg 1 wracajg ze stotowki do sali lekcyjne;.

5. W stotowce szkolnej w czasie spozywania positkow moga przebywac osoby stotujace si¢.

XXVI. Pelnienia dyzuru w stolowce szkolnej

Nauczyciel:



1. Nadzoruje porzadek podczas spozywania positkow przez ucznidw: odniesienie talerzy, kubka,
sztuécow, itp. oraz kontroluje kulturg spozywania positkow.

2. Podczas dyzuru w stotowce nie je obiadu.

3. Nie wpuszcza do stotdéwki 0s6b postronnych, np. rodzicow. Dopuszczalne jest wpuszczenie
osoby postronnej tylko w uzasadnionych przypadkach.

XXVII. Przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci uczeszczajacych do Swietlicy

1. Wszyscy uczniowie korzystajacy ze §wietlicy szkolnej podlegaja kontroli obecnosci w swietlicy.
2. Po zakonczonych zajeciach lekcyjnych uczniowie dojezdzajacy sa zobowigzani oczekiwac na
odjazd ze szkoly w S$wietlicy szkolnej. Nie majg prawa samodzielnie opuszczaé s$wietlicy.
Bezposrednio przed odjazdem uczniowie dojezdzajacy sa odprowadzani przez wyznaczonego
nauczyciela §wietlicy do $rodka transportu.

XXVIII. Postepowania z uczniami, ktorzy nie sq zapisani do Swietlicy, a zostali czasowo
pozostawieni bez opieki z roznych przyczyn

1. W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej, moga w niej przebywac po
zakonczeniu swoich zaje¢ lekcyjnych az do zakonczenia pracy swietlicy . Wychowawca kontaktuje
si¢ z rodzicami dziecka i powiadamia ich o pozostawieniu go pod opieka swietlicy.

2. Uczniowie przyprowadzeni do $wietlicy ewidencjonowani s3 w specjalnym zeszycie dzieci
niezapisanych do $wietlicy szkolnej, a pozostajacych pod jej opieka w szczegdlnych przypadkach.

XXIX. Przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej przez rodzicow

1. Dzieci zapisane do S$wietlicy szkolnej do ukonczenia 8 roku zycia sa obowigzkowo
doprowadzane i1 odbierane osobi$cie przez rodzicow/opiekunéw lub upowaznione przez nich osoby
np. starszy brat, babcia z sali $wietlicowe;.
2. Rodzice ponoszg odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktore zostalo przyprowadzone do szkoly a nie
zglosito si¢ do $wietlicy.
3. Rodzice zobowigzani sg przestrzega¢ wczesnie] zadeklarowanych godzin pobytu dzieci w
swietlicy.
4.Uczniowie odbierani sg ze S$wietlicy przez rodzicow/opiekunéw lub osoby przez nich
upowaznione w Karcie Zgtoszenia Dziecka Do Swietlicy Szkolne;j.
5. Swietlica wymaga pisemnych upowaznien w przypadku:

* samodzielnego wyjscia dziecka do domu

* odbierania dzieci przez inne osoby niz rodzic/prawny opiekun7;
6. Po zakonczeniu zaje¢ swietlicowych rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za nieodebrane dziecko.
W razie nieodebrania ucznia ze $wietlicy po godzinach jej pracy oraz braku kontaktu z jego
rodzicami/prawnymi opiekunami dziecko moze zosta¢ przekazane pod opiek¢ odpowiednim
organom (policja).

XXX. Sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢¢ dydaktycznych

1. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobdt i niedziel) szkota zapewnia opieke
uczniom.

2. W tym dniu uczniowie zapisani do $wietlicy sa pod opieka wychowawcow $wietlicy.

3. Uczniom niezapisanym do $wietlicy zajecia wychowawczo-opiekuncze zapewnia nauczyciel
wyznaczony przez dyrektora szkoty.

XXXI. Sprawowania opieki nad uczniami przebywajacymi w bibliotece szkolnej



1. Uczniowie moga przebywac¢ w bibliotece szkolnej w godzinach pracy biblioteki 1 w tym czasie
pozostaja pod opieka nauczycieli bibliotekarzy.

2. Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej majg obowigzek przestrzegania regulaminow:
biblioteki szkolnej, czytelni szkolne;.

3. W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ uczniow w bibliotece szkolnej (nieprzestrzegania
regulamindow) obowiazuja nastepujace kroki postgpowania:

upomnienie ustne

[
.

zapis uwagi w dzienniku lekcyjnym i zgltoszenie wychowawcy klasy
zgloszenie do pedagoga szkolnego, a nastgpnie do Dyrektora szkoty (w razie sytuacji
powtarzajacych si¢)

XXXII. Organizacja wycieczek , wyjazdow rekreacyjno — sportowych

A. Zasady ogdlne

Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng forma dziatalnosci wychowawczej szkoty.
Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

a)
b)

¢)

d)
e)

f)
g)
h)
i)
j)

poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii,
poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zZycia spolecznego, gospodarczego
1 kulturalnego,

wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania,

upowszechnianie wsrdd dzieci i mtodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz
umiejetnosci korzystania z zasobodw przyrody,

podnoszenie sprawnosci fizycznej,

poprawe stanu zdrowia dzieci 1 mtodziezy,

upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

przeciwdziatanie patologii spotecznej,

poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w r6znych sytuacjach.

Krajoznawstwo 1 turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.

Organizacje 1 program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i
potrzeb ucznidow, ich stanu zdrowia, sprawno$ci fizycznej, stopnia przygotowania i
umiejetnosci specjalistycznych.

B. Rodzaje wycieczek

Organizowanie krajoznawstwa 1 turystyki odbywa si¢ w nastgpujacych formach:

a)

b)
c)

d)
e)

2)

wycieczki przedmiotowe - inicjowane 1 realizowane przez nauczycieli w celu
uzupeknienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub
przedmiotow pokrewnych,

zajecia w terenie,

wycieczki krajoznawczo - turystyczne, w ktorych udzial nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci specjalistycznych,

imprezy krajoznawczo - turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje ,

imprezy turystyki kwalifikowanej, obozy wedrowne i narciarskie, w ktorych udziat
wymaga od uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych,
w tym postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem,

imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacja programu nauczania, takie jak: zielone
szkoty, szkoty ekologiczne, obozy jezykowe,

wyjazdy rekreacyjno — sportowe: zawody sportowe, wyjazdy na basen, lyzwy,
wycieczki rowerowe, obozy sportowe.



®

10.

C. Obowiazki kierownika wycieczki i opiekunow

Kierownik wycieczki zobowigzany jest ustali¢ z dyrektorem termin i zakres wycieczki przed

przystapieniem do jej organizacji .

Kierownika wycieczki lub imprezy wyznacza dyrektor sposréd pracownikow

pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form

krajoznawstwa 1 turystyki.

Kierownikiem obozu wedrownego moze by¢ osoba po ukonczeniu kursu dla kierownikéw

obozéw wedrownych.

Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba posiadajaca uprawnienia

badz stopien trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny sportu.

Kierownikiem wypoczynku dzieci i mlodziezy moze by¢ osoba o kwalifikacjach do

organizacji i prowadzenia wypoczynku.

Po uzgodnieniu terminu z dyrektorem kierownik wycieczki pobiera pakiet dokumentow do

wypehienia:

-karte wycieczki

-harmonogram wycieczki

-listg uczestnikow

-wz6or zgody rodzicoOw na uczestnictwo dziecka w wycieczce,

-wzdr o$wiadczen rodzicoOw w sprawie hospitalizacji, leczenia oraz odpowiedzialnos$ci za

szkody materialne wyrzadzone przez mlodziez oraz o zazywaniu i posiadaniu

niedozwolonych uzywek,

-wzor o$wiadczenia kierownika wycieczki 1 opiekunow w sprawie odpowiedzialnosci za

zdrowie 1 zycie uczestnikow wycieczki,

-regulamin wycieczki

Wypetniong dokumentacje kierownik wycieczki sktada u dyrektora w celu zatwierdzenia.

Opiekunem wycieczki lub imprezy musi by¢ nauczyciel .

Kierownikiem lub opiekunem uczniéw bioragcych udzial w wycieczce lub imprezie

zagranicznej moze by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajacym porozumienie

si¢ w kraju docelowym, jak rowniez w krajach znajdujacych si¢ na trasie planowanej

wycieczki lub imprezy.

Do zadan kierownika wycieczki lub imprezy nalezy:

a) opracowanie programu i harmonogramu - wycieczki lub imprezy,

b) sporzadzenie listy uczestnikéw wycieczki z aktualnymi numerami telefonéw do
rodzicoéw/opiekunow,

¢) zapoznanie z regulaminem wycieczki rodzicow/opiekundw ucznia oraz uczestnikow,

d) zapewnienie warunkéw do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub
imprezy oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

e) zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkéw do ich
przestrzegania,

f) okresSlenie zadan opiekunowi w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,

g) nadzorowanie zaopatrzenie uczestnikOw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,

h) organizacja transportu, wyzywienia i zapewnienie noclegu dla uczestnikow,

i) dokonanie podzialu zadan wsréd uczestnikow,

j) opieka nad uczniami biorgcymi udzial w wycieczce,

k) dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki lub
imprezy,

1) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po
jej zakonczeniu.



11. Kierownik zobowigzany jest informowac¢ dyrektora szkoly o przebiegu trwajacej wycieczki
oraz natychmiast informowac o zaistniatych wypadkach i pojawiajacych si¢ problemach itp.
12. Kierownik wycieczki zobowigzany jest po zakonczeniu wycieczki do przedstawienia
dyrektorowi sprawozdania i rozliczenia z wycieczki, omoéwienia z uczestnikami
zachowania.
13. Obowiazkiem opiekuna jest:
a. sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,
b. wspoldziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy,
c. sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze
szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
d. nadzér nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom,
e. wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

14. Opiekunowie potwierdzaja wlasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie

10.

11.

12.

13.

odpowiedzialnos$ci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.
15. Opieke nad uczniami bioracymi udziat w wycieczce sprawuje kierownik i opiekunowie.
Opieka ta ma charakter ciggly.
D. Podstawowe zasady bezpieczenstwa i opieki nad uczniami podczas wycieczek

Na wycieczce o charakterze zaje¢ w terenie opieke nad uczniami sprawuje
nauczyciel prowadzacy zajecia z danego przedmiotu.

Wyjscie w teren poza budynek szkoty 1 boiska szkolnego, nauczyciel odnotowuje w
zeszycie znajdujacym si¢ w sekretariacie szkoly.

Na wycieczce organizowanej poza teren szkoly w obrebie tej samej miejscowosci,
bez korzystania ze srodkéw lokomocji opieke nad grupa nie przekraczajacg 30 uczniow
sprawuje co najmniej jedna osoba.

Na wycieczce udajacej si¢ poza teren szkoly przy korzystaniu ze srodkow lokomocji
opieke powinna sprawowac jedna osoba nad grupg do 15 ucznidow, na wycieczkach rowerowych
lopiekun na 10 uczniow .

Liczba opiekundéw moze ulec zmianie uwzgledniajac wiek, stan zdrowia, ewentualng
niepetnosprawnos¢, a takze specyfike zaje¢, imprez 1 wycieczek oraz warunki, w jakich beda si¢
one odbywaty.

Wycieczki piesze na terenach gorskich lezacych na obszarach parkoéw narodowych i
rezerwatow przyrody, oraz lezacych powyzej 1000 m.n.p.m. moga prowadzi¢ wylacznie
przewodnicy turystyczni.

Na terenach objetych bezposrednig dziatalnosciag GOPR 1 TOPR wszystkie
wydarzenia turystyczne i sportowe powinny by¢ zgtoszone do tych instytucji, co najmniej na 14
dni przed terminem rozpoczecia.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z milodzieza podczas burzy, $niezycy i
gotoledzi. W razie gwaltownego zatlamania sie warunkow pogodowych (szczegélnie przy
planowaniu wycieczek pieszych gorskich), nalezy wycieczke odwotac.

Treningi na terenach gorskich, poza trasami narciarskimi 1 turystycznymi, powinny
odbywac si¢ z udziatem gorskiego przewodnika turystycznego.

Przed wyruszaniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw
oraz przybycia do punktu docelowego, opiekunowie powinni bezwzglednie sprawdzac stan
liczbowy uczniow.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego
poruszania si¢ po drogach.

W wycieczkach rowerowych moga bra¢ udziat uczniowie, ktorzy ukonczyli 12 lat i
posiadajg karte rowerowa. Dhugos$¢ trasy wynosi do 50 km dziennie. Z tylu 1 przodu
bezwzglednie jada osoby doroste. Odleglos¢ od roweru do roweru nie powinna przekracza¢ 5



14.

15.

16.

17.

18.

m. Przerwa migdzy grupami to co najmniej 150 m. Oznaczenia: z przodu biala choragiewka, z
tylu wysuniety lizak zamontowany przy siodetku rowerowym.

Zasady organizacji wycieczek kwalifikowanych okreslaja stosowne przepisy, ktore
winny by¢ przestrzegane.

Do przewozu miodziezy nalezy wykorzystywac¢ tylko sprawne i dopuszczone do
przewozu 0sob pojazdy.

Uczestnicy wycieczek powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.

W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki mial miejsce wsrod jego uczestnikow
wypadek, stosuje sie odpowiednio procedury dotyczace postepowania w razie wypadkow w
szkotach 1 placowkach publicznych.

Wycieczki powinny rozpoczyna¢ i konczy¢ si¢ w wyznaczonym w harmonogramie
wycieczki miejscu, po godzinie 21% uczniowie udajg si¢ do domu wylgcznie pod opieka
rodzicow.

E. Obowiazki uczestnikow wycieczki

1. Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

2.

3.

4.

a) przyby¢ na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie,
b) poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu,
¢)  wykonywac polecenia kierownika, opiekunow, pilota i przewodnika,
d) w s$rodkach transportu zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,
e) w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac¢ na siedzeniu, nie wychyla¢ si¢ przez okno,
f)  nie zasmieca¢ pojazdu,
g) korzysta¢ z urzadzen technicznych, elektrycznych zgodnie z ich przeznaczeniem i
wylacznie za zgoda opiekuna
h) uzywac telefonéw komodrkowych w czasie wyznaczonym przez opiekuna/kierownika
wycieczki
1)  w czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna,
j)  dbac o higiene i schludny wyglad,
k) nie oddala¢ si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,
1) w czasie przebywania w schroniskach i1 innych obiektach noclegowych przestrzegac
postanowien i regulaminow tych obiektow
m) zachowywac¢ si¢ zgodnie z ogolnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,
n) przestrzega¢ zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykow oraz
innych srodkéw odurzajacych.
Uczestnik wycieczki zobowigzany jest zapozna¢ si¢ 1 przestrzega¢ regulaminu wycieczki lub
szczegotowego regulaminu opracowanego dla danej wycieczki/imprezy.
W wycieczkach nie moga bra¢ udzialu uczniowie w stosunku, do ktérych istnieja
przeciwwskazania lekarskie.
Rodzice zobowigzani sa poinformowac kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka,
prowadzonym leczeniu, ewentualnych alergiach i innych przeciwwskazaniach.

Zalacznik nr 1



OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze corka/syn .............ccoooiiiiiiiiiiiiiiiinin , uczen klasy ............... , bedzie
samodzielnie przychodzit do szkoty i wracat do domu po zakonczonych zajeciach. W przypadku
zwolnienia z zaje¢ na moja prosbe, bedzie mogla/mogt takze wyjs¢ ze szkoly bez opieki osoby

doroste;.

Biore na siebie pelng odpowiedzialno$¢ prawng za pobyt 1 bezpieczenstwo corki/syna poza terenem

szkoty.

(miejscowosc, data) (podpis osoby sktadajacej o§wiadczenie)

Zalacznik nr 2



KONTRAKT POMIEDZY NAUCZYCIELEM A UCZNIEM

KONTRAKT
pomigdzy nauczycielem. .........ccoceeveerieeniienieeieeeieenen. R 1 (674 11 1<) ) USRS
SporzadZony 1 POAPISANY ANIA .....vveeiiiieiiieeciie ettt ee et e et e e tee e sreeesteeessaeeesaeeesseesssaeeesseeennnes
Kontrakt ma na celu pOmMOC UCZNIOWI .......eevieriieriieriiieiiesie et eieeeiee e eteesaaeeaeenenes 1 wsparcie go w

probach zmiany niewtasciwego zachowania.

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania zasad ustalonych w umowie. Jestem §wiadomy(a) celowosci

powstania kontraktu i znane mi sg konsekwencje jego niedotrzymania.

Podpis ucznia

Miejsce, data

Zalacznik nr 3



UMOWA ZALACZANA DO KONTRAKTU

Ja, e , zobowigzuje si¢ do zmiany zachowania w

szkole 1 przestrzegania nast¢pujacych zasad zarowno w szkole, jak 1 w domu.

W szkole

Zobowiazuje si¢:

1. regularnie ucz¢szczaé na wszystkie zajecia szkolne,

2. nie spozniac si¢ na lekcje,

3. nie uzywac¢ wulgarnego stownictwa i nie awanturowac sie,

4. wykonywac polecenia nauczycieli,

5. w przypadku trudnosci w nauce konsultowac si¢ z wychowawca.
W domu

Zobowiazuje si¢:

po szkole zaraz wraca¢ do domu,

zawsze informowac rodzicoéw, z kim 1 gdzie wychodze,

nie opuszcza¢ domu bez uzyskania zgody rodzicow,

nie uzywac¢ wulgarnego stownictwa i nie awanturowac sie,

informowac rodzicéw o wszystkich zmianach dotyczacych zaje¢ w szkole,
codziennie rozmawia¢ z rodzicami o sowich wrazeniach z dnia.

S

W przypadku ztamania chociaz jednej z zasad, zgadzam si¢ ponie$¢ konsekwencje:

zakaz dostepu do komputera,

zakaz ogladania telewizji po godz. 20,
nieotrzymywanie kieszonkowego,
nieopuszczanie domu (poza wyjsciem do szkoty).

b S

Rodzice bedg zobowigzani:

utrzymywac¢ kontakt telefoniczny ze szkota,

raz w tygodniu dowiadywac si¢ o zachowanie 1 oceny dziecka,
informowa¢ wychowawce o chorobie dziecka,

kontrolowa¢ prace domowe dziecka.

=

Czas obowigzywania umowy ustala si¢ do dnia: .........ccccceeeveriiiriieiiiieeciie e,

Zalacznik nr 4



Regulamin dyzurow nauczycieli

Postanowienia ogélne

1.

[98)

Dyzur jest integralng czgscig procesu dydaktyczno - wychowawczego szkoty 1 wchodzi w
zakres podstawowych obowigzkdéw nauczyciela.

Plan dyzurow uktada dyrektor szkoty. Plan dyzuréw zatwierdza Rada Pedagogiczna.

Dyzur obowigzuje wszystkich pracownikow pedagogicznych szkoty.

Nadrzednym celem dyzuréw jest zapewnienie uczniom pelnego bezpieczenstwa przy
jednoczesnym zagwarantowaniu maksimum wypoczynku po odbytych zajeciach.

Miejscem dyzuru nauczyciela sa: hole, korytarze, schody, szatnie, sanitariaty, wyznaczone
tereny wokot szkoty.

Dyzury obejmuja wszystkie zajecia od poczatku do ich zakonczenia.

Dyzur przed pierwsza godzing lekcyjng nauczyciel zaczyna o godzinie 7:00, konczy po
zakonczeniu nauki.

Nauczyciel przyjmujacy zastepstwo za nieobecnego pracownika przejmuje réwniez jego
dyzur. Jezeli nauczyciel w tym czasie pelni wlasny dyzur, to dyrektor lub jego zastepca
wyznacza innego nauczyciela do petlnienia dyzuru.

W wyjatkowych sytuacjach, w ktérych pod nieobecno$¢ nauczyciela nie jest mozliwe
przydzielenie zastepstwa (np. lekcja jest odwotana), wicedyrektor wyznacza nauczyciela
petnigcego w tym czasie dyzur.

Obowiazki nauczyciela dyzurujacego

Nauczyciel petnigcy dyzur:

1.

odpowiada za bezpieczenstwo mtodziezy w rejonie dyzurowania, tzn. za porzadek,

niedopuszczanie do niebezpiecznych zabaw tj. siedzenie na parapetach, wychylanie si¢ przez

okno, bieganie po schodach, podstawianie nég, zaczepianie prowokujace do bojek, chodzenie

po drzewach, balustradach itp.,

eliminuje wszystkie sytuacje zagrazajace zdrowiu 1 zyciu ucznidw, wydaje zakazy 1

egzekwuje ich wykonanie przez mlodziez, w tym:

a. zakazuje biegania w budynku szkoty, spedzania przerw na schodach i sanitariatach oraz
zakamarkach;

b. legitymuje obce osoby, ktore znajdujg si¢ na terenie szkoty.

jest caly czas czynny, nie zajmuje si¢ sprawami postronnymi, jak: przeprowadzanie rozmow z

rodzicami, nauczycielami dyzurujgcymi oraz innymi osobami i czynno$ciami, ktore

przeszkadzaja w rzetelnym pelnieniu dyzurow,

nie moze pod zadnym pozorem zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa i poinformowania o

tym fakcie dyrektora,

ma obowigzek jednoczes$nie z dzwonkiem znalez¢ si¢ na swoim stanowisku 1 opusci¢ je po

dzwonku na lekcje, sprawdzajac stan rejonu, w ktorym dyzurowat (porzadek itp.),

obowigzkowo 1 natychmiast zgtasza dyrektorowi szkoty zauwazone zagrozenie, ktorego nie

jest w stanie sam usunaé,

przed rozpoczgciem zaje¢ jest zobowigzany do sprawdzenia swojego miejsca pracy pod

wzgledem bhp,

zgtasza natychmiast dyrektorowi lub wicedyrektorowi szkoty fakt zaistnienia wypadku i

podejmuje dziatania zmierzajace do udzielenia pierwszej pomocy i zapewnienia dalszej

opieki.
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